Wegweiser zur Beantragung einer Geburtsurkunde / Deutschland

1. Wegweiser mit Step-fur-Step-Anleitung
2. Musterbrief (Antragsformular) als Vorlage und Musterbrief zum Selbstausfillen
3. Haufig gestellte Fragen und Antworten

Was Sie wissen sollten:

Eine kostenlose Moglichkeit eine Geburtsurkunde, sei es fur Sie selbst oder z.B. fur Ihr
neugeborenes Kind sofort online zu erhalten, gibt es in der Regel nicht.

Eine Geburtsurkunde erhalten Sie entweder personlich bei lhrem zustandigen Standesamt
oder Uber ein schriftliches Antragsformular (Musterbrief), das Sie in Briefform an das
zustandige Standesamt versenden konnen. Manche Standesamter bieten auch die
Madglichkeit an, eine Geburtsurkunde online anzufordern.

1. Online-Wegweiser mit Step-fur-Step-Anleitung

1.a. Beantragung einer Geburtsurkunde mit giiltigem Personalausweis:

Kopieren Sie Vorderseite und der Rlckseite lhres Personalausweises, gegebenenfalls
auch eine Kopie der Ausweisdokumente der Person, von der Sie die Geburtsurkunde
bendtigen, bzw. in deren Namen Sie die Geburtsurkunde beantragen méchten. Der
Vorname, Nachname, Adresse, Geburtsdatum und Geburtsort sowie das Gultigkeitsdatum
mussen gut zu lesen sein. Samtliche weiteren Angaben kénnen Sie in lhrem eigenen
Interesse unkenntlich machen, diese sind nicht erforderlich.

1.b. Sie haben keinen Personalausweis? Beantragung einer Geburtsurkunde mit gliltigem
Reisepass:

In diesem Fall ben6tigen Sie eine aktuelle Meldebescheinigung, die Sie zusammen mit
Ihrem Reisepass kopieren. (Nicht-Deutsche Staatsbirger missen Reisepass und ihre
aktuelle Meldebescheinigung kopieren).

1.c. Falls Sie die Geburtsurkunde in Vertretung beantragen, bitte auch einen Nachweis
Uber die Verwandtschaft oder das rechtliche Interesse, sofern es nicht die Ehegatten
selbst sind
» sofern vorhanden, eine Kopie des Familienstammbuches
* eine Vollmacht, falls die Geburtsurkunde im Namen einer anderen Person
ausgestellt werden soll

1.d. Downloaden Sie unseren Musterbrief (Antragsformular) und drucken Sie diesen aus.
Optional und falls vorhanden, kdnnen Sie auch das Antragsformular (Musterbrief) des fur
Sie zustandigen Standesamtes verwenden.

1.e. Fiillen Sie den Musterbrief (Antragsformular) ordnungsgemal aus, wobei es ganz
wichtig ist, lhre Angaben gut lesbar zu machen und Schreibfehler zu vermeiden. Beides
wurde zu Komplikationen im Ablauf fGhren und den Erhalt Ihrer Geburtsurkunde
verzogern.

1.f. Versenden Sie den ausgefiillten Musterbrief (Antragsformular) zusammen mit den
beidseitigen Kopien lhres Personalausweises (oder die Kopien lhres Reisepasses



zusammen mit einer Meldebescheinigung) und/oder den beidseitigen Kopien der
Ausweisdokumente der Person, fur die die Urkunde beantragt werden soll, in einem
ausreichend frankierten Umschlag an das zustandige Standesamt in der Geburtsstadt.
Die Adresse des Standesamtes des Geburtsortes finden Sie im Internet.

Geben Sie in der Google-Suche Folgendes ein:

Adresse Standesamt Musterstadt

1.9.Wichtig: Versenden Sie den Brief unbedingt als Einschreiben!

Sie haben es geschafft! Ihre Geburtsurkunde erhalten Sie per Post!

Anmeldung eines neugeborenen Kindes beim Standesamt

1.h.Geburt Ihres Kindes im Krankenhaus oder Geburtshaus: Die Geburt |hres Kindes
muss beim Standesamt des Geburtsortes beurkundet werden. In der Regel benachrichtigt
das Krankenhaus oder das Geburtshaus, in dem |hr Kind zur Welt gekommen ist, das
zustandige Standesamt und Ubermittelt die Geburtsanzeige. Falls das Krankenhaus bzw.
die Geburtsklinik die Geburtsanzeige nicht direkt an das zustandige Standesamt
ubermitteln sollte, sollten Sie die Geburtsbescheinigung innerhalb einer Woche dem
Standesamt personlich vorlegen und eine Geburtsurkunde beantragen.

1.i.Geburt Ihres Kindes zu Hause: Die Hebammen, Geburtshelfer oder Arzte stellen die
Geburtsbescheinigung aus, die Sie lhrem zustandigen Standesamt innerhalb einer Woche
vorlegen mussen.

Erforderliche Unterlagen zur Anmeldung eines neugeborenen Kindes:
* Mit gultigem Personalausweis bzw. Reisepass
» Falls Sie verheiratet sind: mit Heiratsurkunde oder einem beglaubigten Auszug aus
dem Eheregister von lhrem Standesamt. lhre Geburtsurkunden bzw. beglaubigte
Abschriften aus dem Geburtenregister
» Falls Sie nicht verheiratet sind: Geburtsurkunde der Mutter bzw. beglaubigte
Abschriften aus dem Geburtenregister. Wenn vorhanden eine
Vaterschaftsanerkennung
» Falls Sie geschieden sind: Geburtsurkunde der Mutter bzw. beglaubigte Abschriften
aus dem Geburtenregister. Wenn vorhanden eine Vaterschaftsanerkennung.
Beglaubigte Abschrift aus dem Heiratsregister der geschiedenen Ehe mit
Scheidungsvermerk bzw. Heiratsurkunde mit Ubersetzung und Scheidungsurteil
eines deutschen Gerichtes
* Falls Sie verwitwet sind: Geburtsurkunde der Mutter bzw. beglaubigte Abschriften
aus dem Geburtenregister. Wenn vorhanden eine Vaterschaftsanerkennung.
Beglaubigte Abschrift aus dem Eheregister mit Vermerk Gber den Tod des Partners,
alternativ die Ehe- bzw. Sterbeurkunde
* Falls Sie sich als Vater lhres Kindes eintragen lassen wollen: Bei bereits erfolgter
Anerkenntnis der Vaterschaft, Nachweis dartber und evtl. Sorgeerklarung. lhre
Geburtsurkunde bzw. beglaubigte Abschrift aus dem Geburtenregister.

2. Musterbrief (Antragsformular) als Vorlage u. Musterbrief zum Selbstausfiillen
Im Folgenden sehen Sie den Muster-Antrag fur eine Geburtsurkunde. Die zu leistenden
Angaben sind hierbei BLAU gekennzeichnet.
Danach finden Sie den Antrag fur eine Geburtsurkunde zum Selbstausfiillen. Bitte
ausdrucken, ausflllen und samtliche erforderlichen Unterlagen, wie z.B.Kopien der
Ausweisdokumente usw. beiftuigen.



Muster fiir die Beantragung einer Geburtsurkunde (ausgefiillt)

Standesamt Musterstadt

- Urkundenstelle - Max Mustermann
Standesamtstralle 11 MusterstraRe 10
11110 Musterstadt 11111 Musterdorf
Betreff: Bitte um Ausstellung einer Geburtsurkunde Musterdorf, TT.MM.JJJJ

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich méchte Sie um Ausstellung einer Geburtsurkunde bitten.

O Ich bendtige die Geburtsurkunde fiir mich selbst:

Name, Vorname(n): Mustermann, Max

StraRe/Hausnr.: Musterstral3e 10 Postleitzahl/Ort: 11111 Musterdorf

Geburtsdatum: TT.MM.JJJJ Geburtsort: 70100 Musterort

Krankenhaus (falls bekannt): Stadt. Klinik Musterort Standesamt, Nr. (falls bekannt):Beh.-Nr. 111

Geburtsname: Mustermann Die Geburtsurkunde bendtige ich: z.B. fiir Heirat

oder z.B.:

O Ich bendtige die Geburtsurkunde fiir folgende Person: fir meine Tochter

Name, Vorname(n): Mustermann, Maxima

StralRe/Hausnr.: Musterstral3e 10 Postleitzahl/Ort: 11111 Musterdorf

Geburtsdatum: TT.MM.JJJJ Geburtsort: 10101 Mustertochterstadt

Krankenhaus (falls bekannt): Klinik Musterdorf Standesamt, Nr. (falls bekannt):Beh.-Nr. 122

Geburtsname: Mustermann Die Geburtsurkunde bendtige ich: z.B. aufgrund des

Verlustes der Geburtsurkunde von meiner Tochter




Ich benétige eine (bitte Zutreffendes ankreuzen):

O Geburtsurkunde O Geburtsurkunde international O Registerauszug aus dem Geburtenregister

O Ich bitte Sie, die Urkunde per Nachnahme zuzusenden oder mir per E-Mail eine Rechnung
zwecks Uberweisung der Ausstellungsgebiihr zu senden

O Ich bitte Sie, die Urkunde aus folgendem Grund mit ermaRigter Gebuhr auszustellen: z.B. da ich

zur Zeit erwerbslos bin, (eine Kopie meiner ARGE — Bescheiniqung liegt bei), méchte ich Sie

héflich bitten, mir meine Geburtsurkunde nach erméfBigter Geblihrenordnung auszustellen

Meine Tel-Nr. / E-Mail-Adresse: 0049 000 000000 / max-mustermann@mustermail.de

Kopien der erforderlichen Ausweisdokumente habe ich beigefligt.

Vielen Dank!

Mit freundlichen GrifRen

Datum / Unterschrift:

Bitte senden Sie das nachfolgende Formular (am besten per Einschreiben) an das
Standesamt in Ihrer Geburtsstadt!

Die Adresse des Standesamtes des Geburtsortes finden Sie im Internet.
Geben Sie in der Google-Suche Folgendes ein: "Adresse Standesamt Musterstadt”


mailto:max-mustermann@mustermail.de

Standesamt

- Urkundenstelle -

Betreff: Bitte um Ausstellung einer Geburtsurkunde

Sehr geehrte Damen und Herren,
ich méchte Sie um Ausstellung einer Geburtsurkunde bitten.
O Ich benétige die Geburtsurkunde fiir mich selbst:

Name, Vorname(n):

Stralle/Hausnr.: Postleitzahl/Ort:

Geburtsdatum: Geburtsort:

Krankenhaus: Standesamt, Nr.:

Geburtsname: Die Geburtsurkunde bendtige ich:

O Ich bendtige die Geburtsurkunde fiir folgende Person:

Name, Vorname(n):

StralRe/Hausnr.: Postleitzahl/Ort:
Geburtsdatum: Geburtsort:
Krankenhaus: Standesamt, Nr.:

Geburtsname: Die Geburtsurkunde bendtige ich:




Ich benétige eine:

O Geburtsurkunde O Geburtsurkunde international O Registerauszug aus dem Geburtenregister

O Ich bitte Sie, mir die Urkunde per Nachnahme zuzusenden oder mir vorab eine Rechnung per E-
Mail zwecks Uberweisung der Ausstellungsgebihr zu senden

O Ich bitte Sie, die Urkunde aus folgendem Grund mit ermaRigter Gebihr auszustellen:

Meine Tel-Nr. / E-Mail-Adresse:

Kopien der erforderlichen Ausweisdokumente habe ich beigeflgt.

Vielen Dank!

Mit freundlichen GrifRen

Datum / Unterschrift:




6. Haufig gestellte Fragen und Antworten

Wie erhalte ich eine Geburtsurkunde?
Ihre Geburtsurkunde wird Ihnen in der Regel per Post zugesendet.

Wie lange dauert es, bis ich eine Geburtsurkunde erhalte?

Normalerweise geht die Bearbeitung lhrer Anfrage beim jeweiligen Standesamt recht
schnell vonstatten, in der Regel erhalten Sie eine Geburtsurkunde nach ca. 2 — 3 Wochen,
wobei es keine Rolle spielt, ob Sie die Urkunde schriftlich (auch E-Mail) beantragen.

Bei personlicher Vorsprache und mit Vorlage aller nétigen Unterlagen beim Standesamt
kann eine Geburtsurkunde in der Regel sofort ausgestellt werden.

Da wir ein unabhangiger Service-Anbieter sind und auch mit keinem Standesamt in
Verbindung stehen, kdnnen wir auf die Schnelligkeit der Bearbeitung Ihres Antrages leider
keinen Einfluss nehmen und aus Datenschutzgriinden auch keine Auskunft dartiber
erteilen. Bitte beachten Sie, dass Sie lhre Angaben immer absolut korrekt machen. Umso
problemloser funktioniert der Ablauf und umso schneller erhalten Sie die Geburtsurkunde.

Muss ich beim Standesamt eine Gebdihr fiir die Ausstellung der Geburtsurkunde
bezahlen?

Ja, sofern Sie sich nicht von der Zahlung der Gebuhr befreien lassen kénnen, betragt die
Gebuhr fur die Ausstellung einer Geburtsurkunde 10,00 EURO. Jede weitere gleichzeitige
Ausfertigung derselben Urkunde kostet jeweils 5,00 EURO. Wird die Geburtsurkunde zu
einem neuen Zeitpunkt ein weiteres Mal beantragt, kostet diese wieder 10,00 EURO.

Kénnen auch zusétzliche Geblihren fir die Ausstellung der Geburtsurkunde anfallen?

Ja, fur das Suchen von Eintragen kdnnte eine sogenannte Suchgebuhr in Héhe von 17,00
EURO bis hin zu 66,00 EURO veranschlagt werden. In der Regel ist eine Suchgebihr
dann zu entrichten, wenn Sie keine genauen Angaben Uber Datum oder Ort
(Standesamtsbezirk, Stral3e, Krankenhaus) machen kdnnen.

Wofiir wird eine Geburtsurkunde bendtigt?
Eine Geburtsurkunde wird z.B. bendtigt fir:
* Die Einrichtung eines Kontos z.B. vonseiten der Grof3eltern. Wollen die Groleltern
eines Kindes oder auch Sie selbst fur das Kind bzw. Enkelkind bei der Bank ein
Konto auf den Namen des Kindes einrichten, bendtigt die Bank in der Regel eine
Kopie der Geburtsurkunde
» Zur Beantragung von Ausweisdokumenten fur das Kind, wie z.B. Kinderreisepass
oder erster richtiger Personalausweis
» Zwecks EheschlieRung

Wer darf eine Geburtsurkunde einer Person beantragen?

* Die Person darf fur sich selbst seine eigene Geburtsurkunde beantragen

* Der Ehemann bzw. die Ehefrau dieser Person darf eine Geburtsurkunde
beantragen — nicht der geschiedene Ehegatte

* Die Kinder, Enkel und/oder Urenkel dieser Person dirfen eine Geburtsurkunde
beantragen

* Die Vorfahren wie z.B. Eltern, Grol3eltern und/oder UrgroR3eltern dieser Person
dirfen eine Geburtsurkunde beantragen

* Eine Person, die von dieser Person eine schriftliche Vollmacht zur Beantragung
seiner Geburtsurkunde erhalten hat, darf eine Geburtsurkunde dieser Person
beantragen



Eine Person, die ein rechtliches Interesse an der Erteilung von Urkunden und
Auskunften nachweisen kann (entsprechende Bescheinigungen waren dem
Standesamt vorzuweisen) darf die Geburtsurkunde dieser Person beantragen

Die Geschwister dieser Person durfen nur bei Glaubhaftmachung eines
berechtigten Interesses eine Geburtsurkunde (oder auch Sterbeurkunde) anfordern
Weiterhin durfen ab 30 Jahre nach dem Ableben dieser Person bei berechtigtem
Interesse auch sog. Beteiligte (beim Geburtenregister Eltern und Kinder) eine
Geburtsurkunde dieser (verstorbenen) Person anfordern

Rechtsgrundlage ist “§ 62 Personenstandsgesetz” fir die Ausstellung von Urkunden und
die Erteilung von Auskulnften aus den Personenstandregistern

Welche erforderlichen Unterlagen werden zur Beantragung einer Geburtsurkunde
bendtigt?

Ausweisdokumente, bei schriftlicher Beantragung in Kopie

Der Nachweis Uber die Verwandtschaft oder das rechtliche Interesse, sofern es
nicht die Ehegatten selbst sind

sofern vorhanden das Familienstammbuch

Familiennamen und Geburtsnamen der Eheleute

Eine Volimacht, falls die Geburtsurkunde im Namen einer anderen Person
ausgestellt werden soll

Grundsatzlich gilt: Die Vorlage alter Urkunden oder des Stammbuches kann die
Bearbeitungszeit verkirzen

Wie kbnnen Geburtsurkunden beantragt werden?
Sie haben folgende Mdglichkeiten eine Geburtsurkunde zu beantragen:

Personlich — in der Urkundenstelle des jeweiligen Standesamtes

Schriftlich — z.B. Mithilfe unseres Mustervordrucks

Per E-Mail — in der Regel verfiigen einzelne Standesamter Uber die Mdglichkeit,
Geburtsurkunden per E-Mail zu beantragen

Kann ich eine Geburtsurkunde auch telefonisch beantragen?

Nein

Kénnen Geburtsurkunden auch in einer anderen Sprache aul3er in der deutschen Sprache
ausgestellt werden?
Ja, internationale Geburtsurkunden werden in Englisch ausgestellt



